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1. Wprowadzenie

Zadaniem niniejszego dokumentu jest dostarczenie
informacji o przebiegu procesu weryfikacji wedtug wymagan
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 1221/2009 wydanie 25 listopada 2009 w sprawie
dobrowolnego udziatu organizacji w systemie
ekozarzadzania i audytu we Wspélnocie (dalej EMAS).
Przedstawione ponizej zasady majg by¢é pomocne
w zrozumieniu podejscia, jakie DQS Polska sp. z o.o.
w ramach posiadanej akredytacji realizuje w prowadzonych
procesach weryfikacji EMAS.

.Celem EMAS, jako waznego instrumentu planu dziatania
na rzecz zréwnowazonej konsumpcji i produkcji oraz
zrbwnowazonej polityki przemystowej, jest wspieranie
ciggtej poprawy efektow dziatalnosci $rodowiskowej
organizacji przez ustanowienie i wdrazanie przez
organizacje systemow zarzgdzania $rodowiskowego,
systematycznej,  obiektywnej i okresowej  oceny
efektywnosci takich systemow, dostarczania informacji o
efektach  dziatalnosci  srodowiskowej, prowadzenia
otwartego dialogu ze spoteczenstwem i innymi
zainteresowanymi stronami oraz aktywnego zaangazowania
pracownikOw organizacji oraz odpowiednich szkolen.”

Do weryfikacji wg wymagan EMAS moze przystgpi¢ kazda
organizacja, niezaleznie od swojej wielkosci, charakteru
oraz miejsca prowadzonej dziatalnosci. EMAS ma
zastosowanie w kazdej organizacji znajdujgcej sie we
Wspdlnocie lub poza nia.

EMAS jest wdrazany, oceniany i weryfikowany na zasadach
dobrowolnosci.

Weryfikacja przez zewnetrzng organizacje, ktéra posiada
akredytacje zapewnia obiektywnos¢, niezaleznos¢ oraz
rzetelnos¢ prowadzonych dziatan w realizowanym procesie
oceny. Uruchomione w DQS Polska sp. z 0.0. wewnetrzne
procedury w tym zakresie gwarantujg przestrzeganie
ustanowionych zasad izapewniajg podejmowanie decyzji
na podstawie obiektywnych dowodoéw, tworzgc tym samym
przejrzystos¢ prowadzonych dziatan, odpowiedzialnosé
spoteczng i etyke postepowania.

Wiecej: Deklaracja bezstronnosci

2. Informacja o weryfikacji EMAS

Podstawowym zadaniem EMAS jest wspomaganie ochrony
srodowiska i zapobieganie zanieczyszczeniom w sposob
uwzgledniajgcy potrzeby spoteczno-ekonomiczne. Aby
podejmowane dziatania byly skuteczne, konieczne jest ich
prowadzenie  wramach uporzgdkowanego  systemu
zarzadzania i zintegrowanie go w organizacji. EMAS podaje
wymagania dotyczgce takiego systemu zarzgdzania
$rodowiskowego, ktéry umozliwi organizacjom opracowanie
i wdrozenie polityki i celow, uwzgledniajgcych wymagania
prawne i informacje o0 znaczacych  aspektach
srodowiskowych.

Wiecej: Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (WE) nr 1221/2009
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3. Podstawy weryfikacji EMAS

Dziatalno$¢ weryfikacyjna DQS Polska
realizowana jest w oparciu o:

sp. z o.0.

3.1 w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej -
wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
0000011798 z dnia 15.05.2001

3.2 w zakresie wymagan akredytacyjnych:

ISO 17021-1, Wymagania ogd6lne dotyczgce jednostek
prowadzacych auditowanie i certyfikacje systemow
zarzadzania,

ISO 17021-2, Wymagania dla jednostek prowadzacych
audity i certyfikacje systemow zarzgdzania. Wymagania
dotyczgce kompetencji do auditowania i certyfikacji
systeméw zarzgdzania srodowiskowego,

DA-06 Polityka Polskiego Centrum  Akredytacji
dotyczgca zapewnienia spéjnosci pomiarowe;j,

DACS-01 Akredytacja jednostek certyfikujgcych systemy
zarzadzania,

DAVE-01 Program akredytacji weryfikatorow
$rodowiskowych wymagania szczegotowe,

IAF MD 5 Dokument obowigzkowy IAF (International
Accreditation Forum, Inc) - Ustalanie czasu auditu
systemow zarzgdzania jakoscig i systeméw zarzgdzania
srodowiskowego,

EA-7/04 Zgodnos¢ z prawem jako czesc¢ akredytowanej
certyfikacji w odniesieniu do ISO 14001:2015,

ISO 19011 Wytyczne dotyczgce auditowania systemoéw
zarzadzania

3.3 w zakresie wymagan prawnych - Ustawe
z dnia 15 lipca 2011 r. o krajowym systemie
ekozarzadzania i audytu (EMAS) Dz.U. 2011 Nr 178
poz. 1060 oraz akty wykonawcze do ustawy.

Wymagania dokumentéw wymienionych powyzej zostaty
przetozone na wewnetrzne procedury DQS Polska sp. z 0.0.

4. Przygotowanie do rejestracji

Procesowi weryfikacji systemu zarzgdzania na zgodnosc
z wymaganiami EMAS moze by¢ poddany kazdy wdrozony
system zarzadzania organizacji, w ramach ktérego
spetniono wymagania wyspecyfikowane w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009.

Organizacje zamierzajgce zarejestrowac sie po raz pierwszy
(Rozporzgdzenie 1221/20009, art.4):

a) przeprowadzajg przeglad srodowiskowy wszystkich
aspektéw $rodowiskowych organizacji zgodnie z

wymogami okreslonymi w zatgczniku | oraz w
zatgczniku 1l pkt A.3.1;

b) w sSwietle wynikbw przeglagdu $rodowiskowego
opracowujg i wdrazajg system  zarzadzania

srodowiskowego obejmujacy wszystkie wymogi, o
ktérych mowa w zatgczniku Il, oraz uwzgledniajgcy
najlepsze praktyki zarzadzania srodowiskowego dla
danego sektora, o ktorych mowa w art. 46 ust. 1 lit. a),
o ile sg one dostepne;
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c) przeprowadzajg audyt wewnetrzny zgodnie z
wymogami okreslonymi w zatgczniku Il pkt A.5.5 oraz
w zatgczniku I11;

d) przygotowujg deklaracje $rodowiskowg zgodnie
z zatgcznikiem V. W przypadku gdy dla danego
sektora  dostepne sg  sektorowe  dokumenty
referencyjne, o ktérych mowa w art. 46, ocena efektéw
dziatalnosci srodowiskowej organizacji uwzglednia
stosowny dokument.

Organizacje mogg skorzysta¢ z pomocy, o ktoérej mowa

w art. 32, dostepnej w panstwie czionkowskim, w ktérym

organizacja sktada wniosek o rejestracje.

Organizacje majgce certyfikowany system zarzgdzania

Srodowiskowego, uznany zgodnie z art. 45 ust. 4, nie sg

zobowigzane do przeprowadzania tych czesci, ktére uznano

za réwnowazne z niniejszym rozporzadzeniem.

Organizacja przedstawia dowody rzeczowe lub dokumenty

wykazujgce, ze spetnia ona wszystkie majgce zastosowanie

wymagania prawne dotyczgce srodowiska.

organizacje mogg zwrécic sie o informacje
do wiasciwego organu egzekwowania prawa lub
organdbw egzekwowania prawa zgodnie z art. 32 lub
do weryfikatora srodowiskowego.

organizacje spoza Wspdlnoty odnoszg sie rowniez
do wymagan prawnych dotyczacych $rodowiska,
majgcych zastosowanie do podobnych organizaciji
w panstwach cztonkowskich, w ktérych zamierzajg
ztozy¢ wniosek.

w przypadku gdy dla danego sektora dostepne
sg sektorowe dokumenty referencyjne, o ktérych mowa
w art. 46, ocene efektow dziatalnosci $rodowiskowej
organizacji przeprowadza sie z uwzglednieniem
stosownego dokumentu.

Wstepny przeglad s$rodowiskowy, system zarzgdzania

Srodowiskowego, procedura audytu i jej wdrozenie
poddawane sg weryfikacji przez akredytowanego
lub  licencjonowanego weryfikatora  Srodowiskowego,

a deklaracja srodowiskowa zostaje przez tego weryfikatora
zwalidowana.

Badanie systemu zarzadzania weryfikowanej organizacii
odbywa sie w oparciu o pobrang probke podczas auditu
na miejscu w organizacji.

5. Odnowienie rejestracji EMAS

Rozporzadzenie 1221/2009, okresla w art.6) warunki
odnowienia rejestraciji.

5.1 Zarejestrowana organizacja co najmniej 3 lata:

§ poddaje weryfikacji caly system zarzadzania
srodowiskowego i program audytu oraz jego
wdrozenie;

§ przygotowuje deklaracje $rodowiskowg zgodnie z
wymogami okreslonymi w zatgczniku IV do EMAS i
uzyskuje jej walidacje przez weryfikatora
Srodowiskowego;

§ przekazuje zwalidowang deklaracje s$rodowiskowg
organowi wlasciwemu;

§ przekazuje  organowi  wlasciwemu  wypetniony
formularz ~ zawierajgcy  przynajmniej  minimalne
informacje okreslone w zatgczniku VI do EMAS;

§ w stosownych przypadkach, uiszcza optate
za odnowienie rejestracji na rzecz organu wtasciwego.

5.2 Bez uszczerbku dla przepiséw ust. 1 w latach
posrednich zarejestrowana organizacja:
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a) zgodnie z programem audytu przeprowadza audyt
wewnetrzny efektow swojej dziatalnosci srodowiskowej
oraz zgodnosci z majgcymi zastosowanie
wymaganiami  prawnymi dotyczgcymi  Srodowiska
zgodnie z zatgcznikiem llI;

b) przygotowuje zaktualizowang deklaracje srodowiskowg
zgodnie z wymogami okreslonymi w zatgczniku IV
i uzyskuje jej walidacje przez weryfikatora
Srodowiskowego;

c) przekazuje zwalidowang zaktualizowang deklaracje
srodowiskowg organowi wtasciwemus;

d) przekazuje organowi  wilascivemu  wypetniony
formularz ~ zawierajgcy  przynajmniej  minimalne
informacje okreslone w zatgczniku VI;

e) w stosownych przypadkach, uiszcza opfate

za utrzymanie rejestracji na rzecz organu wtasciwego.

5.3 Zarejestrowane organizacje udostepniajg publicznie
swoje deklaracje $rodowiskowe i zaktualizowane
deklaracje srodowiskowe w ciggu jednego miesigca od
rejestracji oraz jednego miesigca po odnowieniu
rejestracji. Zarejestrowane organizacje mogg spetnié¢
ten wymoOg poprzez udostepnienie deklaracji
Srodowiskowej i zaktualizowanej deklaracji
Ssrodowiskowej na wniosek lub poprzez utworzenie
linkéw do stron internetowych,
na ktérych mozliwy jest dostep do tych deklaraciji.
Zarejestrowane organizacje okreslajg sposob, w jaki
zapewniajg publiczny dostep, w formularzach
przewidzianych w zatgczniku VI.

Wiecej:

Ogo6lne warunki prowadzenia weryfikacji EMAS przez
DQS

6. Deklaracja srodowiskowa

(Rozporzadzenie 1221/2009, zatacznik 1V)

Deklaracja srodowiskowa zawiera:

a) jasny i jednoznaczny opis organizacji rejestrujgcej sie
w EMAS i streszczenie dotyczgce jej dziatalnosci,
produktow i ustug oraz jej zwigzkéw ze wszelkimi

organizacjami macierzystymi, w stosownych
przypadkach;
b) polityke $rodowiskowg i krotki opis systemu

zarzadzania $srodowiskowego organizacii;

c) opis wszystkich znaczacych bezposrednich i
posrednich aspektow $rodowiskowych, powodujgcych
znaczacy wplyw organizacji na srodowisko, oraz
wyjasnienia  dotyczace charakteru wplywu w
odniesieniu do tych aspektéw (zatgcznik 1.2 do EMAS);

d) opis celéw i zadan srodowiskowych, w odniesieniu
do znaczacych aspektéw Srodowiskowych i wptywu
na srodowisko;

e) streszczenie dostepnych danych dotyczgcych efektow
dziatalnosci srodowiskowej organizacji w poréwnaniu z
jej celami i zadaniami $rodowiskowymi, w odniesieniu
do znaczacego wptywu organizacji na s$rodowisko.
istniejgce  wskazniki
okreslone w sekgcji C;

efektywnosci  srodowiskowej

f) inne elementy dotyczgce efektow dziatalnosci
Srodowiskowej, w tym efektywnos¢ w Swietle
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przepis6w prawnych w odniesieniu do znaczacego
wptywu na srodowisko;

g) odniesienie do majagcych zastosowanie wymagan
prawnych dotyczgcych srodowiska;

h) nazwisko i numer akredytacji lub licencji weryfikatora
Srodowiskowego oraz date walidaciji.

Uaktualniona deklaracja srodowiskowa zawiera co najmniej
elementy okreslone w lit. e)-h) i spetnia minimalne wymogi
okreslone tych literach.

7. Proces weryfikacji

DQS Polska stara sig by¢ dla organizacji uznanym partnerem
badajagcym systemy zarzgdzania w sposOb wyrdzniajgcy sie
wysokim poziomem $wiadczonych ustug oraz wysokimi
kompetencjami auditoréw. Majgc poczucie odpowiedzialnosci
za zgodnos$¢ opiniowanych systemow zarzgdzania, DQS
Polska sp. z o0.0. dgzy do tego, aby $wiadczone ustugi
opieraty sie na indywidualnych potrzebach klientow,
a prowadzone audity - zorientowane na procesy, wnosity
warto$¢ dodang, przyczyniajgc sie tym samym do poprawy
efektywnosci i skutecznosci zarzadzania.

Proces weryfikacji obejmuje nastepujgce etapy:

przekazanie informacji wstepnej dotyczacej zasad, celéw
i zakresu prowadzonej weryfikacji,

przeglad wniosku
o weryfikacje,

organizaciji ubiegajacej sie

przedtozenie oferty i umowy na proces weryfikaciji,
przeprowadzenie dwuetapowego auditu weryfikacyjnego:

0 pierwszy etap auditu weryfikacyjnego - ocena gotowosci
oraz wstepne badanie deklaracji $rodowiskowej
organizacji,

o drugi etap auditu weryfikacyjnego - zbadanie organizacji
na miejscu, zbadanie zgodnosci danych dotyczgcych
walidowanej deklaracji Srodowiskowej,

ocene systemu - sporzgdzenie sprawozdania z auditu,

pierwszy audit nadzoru (walidacja deklaracji
srodowiskowej w pierwszym roku) zbadanie organizacji na
miejscu, zbadanie zgodnosci danych dotyczacych
zwalidowanej deklaracji srodowiskowej,

drugi audit nadzoru (walidacja deklaracji srodowiskowej
w drugim roku) zbadanie organizacji na miejscu, zbadanie
zgodnosci danych dotyczgcych zwalidowanej deklaracji
srodowiskowej,

audit ponownej weryfikaciji.
Wiecej:
Proces weryfikacji EMAS w DQS
8. Stosowanie logo EMAS
(Rozporzgdzenie 1221/2009, zatacznik V)

8.1 Bez uszczerbku dla przepiséw art. 35 ust. 2 logo
EMAS okreslone w zatgczniku V moze by¢ stosowane

8.2 Logo EMAS stosuje sie wylgcznie zgodnie
ze specyfikacjami technicznymi okreslonymi
w zalgczniku V do EMAS.

8.3 W przypadku gdy organizacja zadecyduje, zgodnie z
art. 3 ust. 2, ze nie wszystkie jej obiekty zostang
objete rejestracjg zbiorowa, zapewnia ona w swoich
kontaktach ze spoteczenstwem oraz przy stosowaniu
logo EMAS wyrazne wskazanie, ktore obiekty zostaty
objete rejestracja.

8.4 Logo EMAS nie stosuje sie:
a) na produktach lub ich opakowaniach; lub

b) w potgczeniu z twierdzeniami poréwnawczymi
dotyczgcymi innych dziatan i ustug lub w sposdb, ktory
mogtby doprowadzi¢ do pomylenia z oznakowaniem
ekologicznym dla produktéw.

8.5 Kazda informacja dotyczaca Srodowiska,
opublikowana przez zarejestrowang organizacje moze
by¢ opatrzona logo EMAS, pod warunkiem ze taka
informacja zawiera odestanie do najnowszej deklaraciji
srodowiskowej  lub  zaktualizowanej  deklaracji
Ssrodowiskowej organizacji, z ktérej zostata ona
zaczerpnieta, oraz jezeli weryfikator Srodowiskowy
dokona walidacji, z ktérej wynika, ze jest ona:

a) dokladna;
b) uzasadniona i mozliwa do sprawdzenia;

c) wihasciwa i stosowana w odpowiednim kontekscie lub
okolicznos$ciach;

d) reprezentatywna dla ogolnych efektéw dziatalnosci
srodowiskowej organizaciji;

e) o niskim prawdopodobienstwie btednej interpretaciji;
oraz

f) znaczgca w odniesieniu do
na srodowisko.

ogélnego  wptywu

9. Postepowanie z odwotaniami i skargami

Kazda organizacja, z ktérg DQS Polska sp. z 0.0. podpisato
umowe ma mozliwosci odwotania sie od decyzji wydanych
w ramach procesu weryfikacji oraz do zgtaszania skarg
na prowadzong dziatalnos¢. Szczegobtowy tryb
postepowania  zostat  okreslony  w przedmiotowych
procedurach postepowania.

DQS Polska sp. z 0.0. zapewnienie, ze wszystkie odwotania
od decyzji podjetych przez DQS Polska oraz zgtoszone
skargi zostang rozpatrzone oraz zostang podjete stosowane
dziatania.

Wiecej:
Postepowanie z odwofaniami i skargami

10. Zachowanie poufnosci

Wszystkie informacje  uzyskiwane przez auditoréw
i pracownikéw DQS Polska na temat organizacji bedgcych
potencjalnymi i certyfikowanymi i weryfikowanymi klientami
sg poufne. Szczegdly w tym zakresie regulujg odpowiednie

jedynie przez zarejestrowane organizacje i tylko w postanowienia  umowy  podpisywanej z  auditorami
okresie waznosci ich rejestracji. Logo opatrzone jest i pracownikami DQS Polska.
zawsze numerem rejestracyjnym organizacji. Wiece:
Zachowanie poufnosci
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11. Proces weryfikacji w DQS

Infarmacja wstepna

Przeglad wniosku

Cferta f umowa

Pierwszy etap auditu
wernyflku|zcego

Drugi etap auditu 3
weryfikujacego i

Ccena systemu !
i zatwigrdzenig ‘
deklaracji

Pierwszy audit
nadzoru
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Audit ponownej

Wymiana informacji
o celach i korzysciach z weryfikacji EMAS, o DQS i zakresie $wiadczonych
ustug, jak réwniez o oczekiwaniach samej organizaciji.

Przeglad wniosku

Na podstawie przestanych przez organizacje danych dotyczacych: zakresu
systemu, liczby lokalizacji, wielko$ci organizacji — zatrudnienia, posiadanych
certyfikatéw, itp., DQS podejmuje decyzje o mozliwosci przeprowadzenia
weryfikacji EMAS.

Oferta sporzadzana jest w oparciu o przestane przez klienta dane podstawowe
i zawiera informacje zwigzane z kosztami postgpowania procesu weryfikacji
EMAS.

Po zaakceptowaniu jej przez Klienta sporzgdzana jest umowa.

Umowa z Klientem zostaje zawarta na 3 lata. Okresla ona koszty
postepowania, lokalizacje objete procesem weryfikacji EMAS oraz Ogdlne
warunki prowadzenia weryfikacji przez DQS.

Pierwszy etap auditu weryfikacyjnego

Procedura auditu weryfikacyjnego rozpoczyna sie od oceny gotowosci
przedsiebiorstwa do procesu weryfikacji. Weryfikator bada na miejscu w
przedsiebiorstwie zgodno$¢ i kompletnos¢ dokumentacji systemu, ocenia
sposoOb przetozenia wymagan Rozporzgdzenia EMAS do potrzeb i mozliwosci
wykonawczych organizacji réwniez w trakcie tego spotkania zostaje
przygotowany plan drugiego etapu auditu weryfikacyjnego.

Drugi etap auditu weryfikacyjnego i walidacja deklaracji
srodowiskowej

Weryfikator  przeprowadza audit na miejscu w przedsigbiorstwie
w oparciu o wczesniej uzgodniony plan. Celem drugiego etapu auditu jest
okres$lenie zgodnosci systemu organizacji z wymaganiami Rozporzadzenia
EMAS, w tym spetnienie wymagan prawnych i innych zwigzanych z ochrong
$rodowiska oraz poprawnosci deklaracji Srodowiskowej, jak rowniez wskazanie
potencjatéw doskonalenia. Wynik auditu i wszystkie ustalenia zostang
zaprezentowane w trakcie spotkania zamykajgcego, jezeli bedzie to konieczne
zostang uzgodnione plany dziatan korygujacych. Wynik auditu weryfikacyjnego
(sprawozdanie z auditu oraz zwalidowana przez weryfikatora deklaracja
Srodowiskowa) zostaje poddany niezaleznej ocenie i badaniu wewnatrz DQS,
co zapewnia neutralno$¢ decyzji o  zatwierdzeniu  deklaracji
Ssrodowiskowej EMAS i informacji  $rodowiskowych. Klient otrzymuje
sprawozdanie z auditu, zwalidowang deklaracjg srodowiskowg i oswiadczenie
weryfikatora EMAS.

Pierwszy/drugi audit nadzoru weryfikacyjnego

Aby zapewni¢ zachowanie ciggto$ci w zakresie zgodnosci z wymaganiami
Rozporzadzenia EMAS, weryfikator na miejscu w organizacji, co roku (lub co
dwa lata jezeli dotyczy), zweryfikuje zgodnos¢ wybranych dziatan organizacji z
wymaganiami rozporzgdzenia oraz oceni poprawno$¢ zaktualizowanej
deklaracji $rodowiskowe;.

Audit ponownej weryfikacji

Przed uplywem 36 miesiecy (lub 48 jezeli dotyczy) od pierwszego auditu
weryfikacyjnego zostanie przeprowadzona na miejscu w organizacji ponowna
petna weryfikacja zgodnosci systemu organizacji z wymaganiami
Rozporzadzenia EMAS, w tym spetnienie wymagan prawnych i innych
zwigzanych z ochrong $rodowiska oraz poprawno$¢ deklaracji Srodowiskowe;.
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